Navod na omlouvani absence v programu Bakalari

Od skolniho roku 2023/2024 omlouvaji rodice absenci elektronicky pres eviden¢ni program
Bakalari. Absence se omluvi pomoci webové nebo mobilni aplikace zaslanim omluvenky pres
systém Komens. Navod ukazuje, jak omluvit absenci pres webovou aplikaci.

1) Vypliite pfistupové udaje rodiCe a prihlaste se do webové aplikace (pfimo na adrese
https://bakalari.zszm.cz/login nebo pres web Skoly www.zszm.cz, zaloZka Bakalari)
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2) V menu vlevo zvolte Komens a poté Poslat zpravu. U zpravy rozkliknéte typ zpravy a
vyberte Omluveni absence.
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3) Pokud omlouvate celodenni absenci (napr. tyden trvajici chfipku nebo celodenni navstévu
lékate), zatrhnéte volbu Omluvit cely den. Nastavte délku trvani absence pomoci policek Od a
Do, napiste diivod absence (1ékaf, nemoc, rodinné divody, zpozdéni MHD, zaspal(a), zajmova

¢innost) a tlacitkem Odeslat poSlete omluvenku.
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4) Pokud omlouvate pouze cast dne, odskrtnéte volbu Omluvit cely den. Trvani absence
nastavte pomoci data a konkrétnich vyucovacich hodin do policek Od a Do. Napiste divod
absence (lékarF, nemoc, rodinné dtivody, zpoZdéni MHD, zaspal(a), zdjmova cinnost) a tlacitkem

Odeslat poslete omluvenku.
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